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คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ประจ าปี 2561 
  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเบี้ยความพิการ 
  การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
    กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนต าบลวานรนิวาส 
    โทร 042-791593  โทรสาร.042-792012 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
อบต.วานรนิวาส 



 
 
 

ค าน า 
 

 
  กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนต าบลวานรนิวาส มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงาน
เบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ ผูพ้ิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
  ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ
ที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การบริหาร
ส่วนต าบลวานรนิวาส จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 
  องค์การบริหารส่วนต าบลวานรนิวาส หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท า
ให้ผู้สูงอายุ คนพิการและผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดในการ
บริการประชาชนต่อไป 
 
 
 

                                                                           
 
 
 
 
 
 
 



 
 

1 ตุลาคม – 30  พฤศจิกายน ของทุกปี                                            
 
 
                
 
 
 

      
 
 

เป็นวนัรบัขึ้นทะเบยีน

ผูส้งูอายุ....และคนพกิาร 

อย่าลืม ........นะจ๊ะ 
ไม่มีชื่อ   ไม่มีสิทธิ 



คุณสมบัติของผูม้ีสิทธขิึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 
ผู้สูงอาย ุ

ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

                     (1)มีสัญชาติไทย 
(2)มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.วานรนิวาส (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3)เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป(ปัจจุบัน 59 ปีบริบูรณ์ 
    และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 
(4)ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด 

                                                จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดใน 
ลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า  

หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตาม 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการ 
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ อบต.วานรนิวาสแล้ว  จะต้องมา
ขึ้นทะเบียนที่ อบต.วานรนิวาส ครั้งหนึ่งภายใน 1 ตุลาคม – 30 พฤศจิกายน เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ต่อเนื่อง  

ผู้พิการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

  (1)มีสัญชาติไทย 
(2)มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.วานรนิวาส(ตามทะเบียนบ้าน) 
(3)มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
   คุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4)ไม่เป็น บุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
 
 



 
กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ อบต.วานรนิวาส จะต้องมาข้ึนทะเบียนที่ อบต.
วานรนิวาส อีกครั้งหนึ่ง เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง***** 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 
    บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
     ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
     สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา(เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อและเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้กับผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนต าบลวานรนิวาส พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ” 
    บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ พร้อมส าเนา 
     ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
     สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา(เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อและเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
หมายเหตุ : ในกรณีคนพิการที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย
คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย ยื่นค าขอได้ที่องค์การบริหาร
ส่วนต าบลวานรนิวาส  
 
 
 

        
 
 

ค าชี้แจง 
 
 
 

***ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียน
ผู้สูงอายุ และยื่นเอกสารประกอบ
ได้ที่กองสวสัดิการสังคม องค์การ
บริหารส่วนต าบลวานรนิวาส*** 

ผู้สูงอาย/คนพิการ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพ้ืนที่ 
อบต.วานรนิวาส ให้มาแจ้งข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพต่อที่ อบต.วานรนิวาส แต่สิทธิในการรับเงินยังจะ 
คงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 

 
 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
                                                                                                                                
 
 
 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 
                                                 
 
 
 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
   

                                                 
 
 
 

ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันท่ี  1- 10 ของทุกเดือน(ตามความเหมาะสม) 
                                           ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
    
 

        
                                                           
 
 
         
 
 
 
 
 
 

นาง ก.รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. ก.   ภายหลังได้ย้ายที่อยู่มาอยู่ที่ อบต.วานรนิวาส ในวันที่ 20 กรกฏาคม 
2559 นางก. ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ ที่ อบต.วานรนิวาส ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2559 แต่ นาง ก..จะ                                                                                                                                              
ยังคงรับเบี้ยยังชีพที่ อบต.ก.....อยู่จนถึงเดือน กันยายน 2560  และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ที่องค์การ

บริหารส่วนต าบลวานรนิวาส ในเดือนตุลาคม 2561 เป็นต้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ส านักงานองค์การ 
บริหารส่วนต าบลวานรนิวาส ภายในวันที่ 15  ธันวาคม ของทุกปี (นับถัดจากวันสิ้นสุดก าหนดการยื่นขอขึ้น 
ทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อบต.วานรนิวาส จะด าเนินการเบิก – จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่ม
ตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไปโดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ผู้สูงอายุและคนพิการได้แจ้ง
ความประสงค์ไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    ผู้ประสงค์รับเงินผ่าน
ธนาคาร 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 

  โอนเข้าบญัชีธนาคาร
ในนามผู้สูงอายุ,คน
พิการหรือผู้รับมอบ

อ านาจ      

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่น กอง
สวัสดิการสังคม อบต.วานรนิวาส 
ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้านหรือขึ้นอยู่
กับความเหมาะสม โดยมีการแจ้ง

ให้ทราบ       

รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ,คน
พิการ หรือผู้รับมอบอ านาจ 



การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอาย ุ

จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน(ปี2560) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน
อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือ
เป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี 

โดยการค านวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมของอายุระหว่างปี 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 
ส าหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่ 1 60-69 600 
ขั้นที่ 2 70-79 700 
ขั้นที่ 3 80-89 800 
ขั้นที่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

    

วิธีค านวณอายุของผู้สูงอาย ุ

 
 
การนับอายุว่าจะอยู่ในข้ันที่เท่าไหร่ให้นับ ณ วันที่  30  กันยายน  เท่านั้น เช่น 
1.นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2489 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก.จะ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือนตุลาคม 2559 (งบประมาณปี 2560) 
2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2489 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาง ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข.จะ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

 
                                                 
 
 

แล้วปีนี้ ฉันจะได้เงินเบี้ย
เท่าไร น้อ! 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1  ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น 
ปีงบประมาณ 2559  จะเริ่มตั้งแต่  1  ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน 2559 
ปีงบประมาณ 2560  จะเริ่มตั้งแต่  1  ตุลาคม 2559 – 30 กันยายน 2560 
 
 
 
 



 
การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ 

 
1.ตาย  
2.ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต อบต.วานรนิวาส 
3.แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
4.ขาดคุณสมบัติ 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
 

1.ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2.กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด 
3.เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก อบต.วานรนิวาส ไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืน ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ อบต.วานรนิวาสได้รับทราบ  
   ด้วย 
4.ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ อบต.วานรนิวาส ในเดือนกันยายนของทุกปี 
5.กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตายให้ อบต. 
  วานรนิวาส ได้รับทราบ(พร้อมส าเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน 
 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

1.ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
2.ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสกลนคร
(ศาลากลางจังหวัดสกลนคร) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 2.1เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง(ตัวจริง) 
 2.2รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
 2.3ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
 2.4ส าเนาบัตรประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
 2.5ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ  
จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
 2.6กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น า
หลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
 
 
 



การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อไปที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคง 
ของมนุษย์จังหวัดสกลนคร (ศาลากลางจังหวัดสกลนคร) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 1 สมุด / บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม / บัตรเดิม 
 2 รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
 3 ส าเนาทะเบียนบ้าน/ส าเนาบัตรประชาชน อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 
 4 หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ ใช้ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ  
จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
 5 กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น า
หลักฐาน ตามข้อ 3 – 4 มาด้วย 
 6 แบบค าขอมีบัตรผู้พิการ 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 

 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดสกลนคร (ศาลากลางจังหวัดสกลนคร) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 1.สมุด/ บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม / บัตรเดิม 
 2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 3.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 
1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน,ผู้ใหญ่บ้าน) 
 7. แบบค าขอมีบัตรผู้พิการ 
 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
 

 1.ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิ์ได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย
สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
 2.ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.วานรนิวาส 
 3.การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่กองสวัสดิการสังคม อบต.วานร
นิวาส โดยน าหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 
  3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
  3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง(พร้อมส าเนา) 
  3.2 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
 



 
 
 4.กรณีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้
อุปการะมาด าเนินการแทนได ้
 5. กรณีผู้ป่วยเอดส์เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการได้
ทั้งหมด 
 6.กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว แล้วต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) 
ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีก
ครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์
อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย
เอดส์ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนาเท่านั้น 
 7.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง
แจ้งให้กองสวัสดิการสังคม อบต.วานรนิวาส ทราบภายใน 7 วัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบรบัรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรค
เอดส์ / AIDS เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น 

HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้า
หลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

ระบบการป้องกัน / การตรวจสอบเพื่อป้องกัน 
การละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีตามภารกิจเบ้ียยังชีพ 

 
 

สารพันค าถาม 
ถาม ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เพราะถือว่าได้รับการดูแลจากทางภาครัฐอยู่แล้ว กรณีได้รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว 
 ภายหลังต้องโทษ คดีสิ้นสุดได้รับโทษจ าคุก ถือ ว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติไม่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพ 
          เช่นกัน 
 

ถาม บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รบัเงินจากกรมควบคุมโรค สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบียนได้ 
 

ถาม ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว จะสามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุและ 
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้ 
 

ถาม พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ได้หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบียนได้ ยกเว้นพระภิกษุได้รับเงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบลเป็นต้น 
 

ถาม ข้าราชการที่รับเงินบ าเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบียนได้ 
 

ถาม ลูกจ้างประจ าที่รับเงินบ าเหน็จรายเดือน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้ 
 

ถาม ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต.,รองนายก อบต.,สมาชิกสภา,ก านัน,ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วย 
ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้  เนื่องจากมีเงินเดือนประจ า แต่เม่ือพ้นจากต าแหน่งแล้ว สามารถขึ้นทะเบียนได้ 
 

ถาม ถ้าผู้สูงอายุท่ีอยู่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียน 
 ผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ สามารถขึ้นทะเบียนได้ 
 

ถาม ผู้สูงอายุท่ีรับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงินได้หรือไม่ 
ตอบ ได้ โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลวานรนิวาส 
 
 
 



***   มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือ ฯ สามารถติดต่อสอบถามได้ที่ กองสวัสดิการสังคม อบต.วานรนิวาส 
โทร 0-4279-1593 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนต าบลวานรนิวาส อ าเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร 

Facebook : องค์การบริหารส่วนต าบลวานรนิวาส 
Website : www.owanonniwat.go.th 
email : www.owanonniwat.go.th/webmail 

 
 

 
 
 

กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนต าบลวานรนิวาส อ าเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร 
        โทร 0-4279-1593 

 
 
 
 
 
 
 
 

รับเรื่องรอ้งเรียนในการรบัเบี้ยยังชีพ 

สามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

หรือติดต่อดว้ยตนเองได้ที ่

http://www.owanonniwat.go.th/
http://www.owanonniwat.go.th/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียน ฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 3  นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 3 นาที / ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
4.ส าเนาสมุดบัญชี(กรณีโอนเงินเข้าบัญชี) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) จัดท า/ประกาศรายช่ือ 
 



 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 10 นาที / ราย เวลาปฏิบัติงานปรับลด 4-5 นาที / ราย 
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับบัตรคิวที่เจ้าหน้าที ่ ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 3 นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สมัภาษณ์/บันทึก
ข้อมูลเพิม่เตมิ 3 นาที / ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) จัดท า/ประกาศรายช่ือ 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
4.ส าเนาสมุดบัญชี(กรณีโอนเงินเข้าบัญชี) 

 



 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 10 นาที / ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  4 – 5 นาที / ราย 
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การเบิก – จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
(1 วัน) 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ผู้รับแทน
(กรณีมอบอ านาจ) 
2.หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

จัดท าฏีกาเบิกจ่ายเงิน 
 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที / ราย 
ปรับลด 2 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 
 

ตรวจฎีกา / จัดท าเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 

 

ส่งเอกสารธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ธนาคาร ธกส. / ธนาคารออมสิน 
 

1 วัน 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

รับเงินสดได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 

 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก – จ่ายเบี้ยความพิการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
(1 วัน) 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ผู้รับแทน 
    (กรณีมอบอ านาจ) 
2.หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฏีกาเบิกจ่ายเงิน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที / ราย 
ปรับลด 2 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

1 วัน 

ตรวจฎีกา / จัดท าเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 

ส่งเอกสารธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ธนาคาร ธกส. / ธนาคารออมสิน 


